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M�C L�C

“THYNH LZP DOANH NGHI�P  THEO QUY Đ]NH C^A PH�P LUZT LY QUY�N C^A C� NH�N, T_ CH`C VY 
Đ�eC NHY N�fC BjO H�”. 

Trong khu�n kh* ho$t '�ng c(a D% �n “Mw r�ng c�c lo$i h�nh doanh nghi�p 'Fng k" tr)n H� th!ng Th�ng tin 
'Fng k" doanh nghi�p qu!c gia” '�;c t�i tr; bwi CEc H;p t�c kinh t, Li)n bang ThEy Sz (SECO) v� T* ch}c ph�t 
tri�n c�ng nghi�p Li)n h;p qu!c (UNIDO), tr)n c� sw quy ':nh c(a ph�p lu�t hi�n h�nh, CEc Qu�n l" ĐFng k" 
kinh doanh – B� K, ho$ch v� Đ�u t� '~ ti,n h�nh bi)n so$n B� t�i li�u “H��ng d>n 'Fng k" doanh nghi�p” nh�m 
mEc '�ch h� tr; c�c t* ch}c, c� nh+n trong qu� tr�nh t�m hi�u v# c�c lo$i h�nh doanh nghi�p v� chu�n b: h@ s� 
'�y '(, h;p l� cho vi�c 'Fng k" th�nh l�p m�i doanh nghi�p. 

V�i " nghSa '�, B� t�i li�u '�;c x+y d%ng th�nh 04 quy�n, d�nh ri)ng cho t�ng lo$i h�nh doanh nghi�p, bao g@m: 
Quy�n 1 – C�ng ty tr�ch nhi�m h�u h$n m�t th�nh vi)n, Quy�n 2 – C�ng ty tr�ch nhi�m h�u h$n hai th�nh vi)n 
trw l)n, Quy�n 3 – C�ng ty c* ph�n, Quy�n 4 – Doanh nghi�p t� nh+n. Đ+y l� m�t t�i li�u mang t�nh ch�t tham 
kh�o, kh�ng ph�i l� vFn b�n ph�p l".

Ch/ng t�i hy v&ng r�ng B� t�i li�u s� cung c�p th�ng tin h�u �ch cho nh�ng doanh nh+n ti#m nFng tr��c khi khwi 
'�u c�ng vi�c kinh doanh hay c�c c� nh+n, t* ch}c kh�c c� nhu c�u tham kh�o. 

Nh+n '+y, ch/ng t�i xin tr+n tr&ng c�m �n CEc H;p t�c kinh t, Li)n bang ThEy Sz, T* ch}c ph�t tri�n c�ng 
nghi�p Li)n h;p qu!c '~ c� nh�ng h� tr; h,t s}c thi,t th%c v� s% ph�t tri�n c(a lSnh v%c 'Fng k" kinh doanh w 
Vi�t Nam n�i ri)ng, khu v%c kinh t, t� nh+n c(a Vi�t Nam n�i chung. 

Cu!i c<ng, ch/ng t�i r�t mong nh�n '�;c s% g�p " ch+n th�nh c(a Qu" '�c gi� '� B� t�i li�u n�y '�;c ho�n 
thi�n h�n trong nh�ng l�n xu�t b�n ti,p theo.

Xin tr+n tr&ng c�m �n!

L�I N
I Đ�U
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Th�nh l�p doanh nghi�p l� b��c khwi '�u, t$o l�p c�ng cE '� th%c hi�n m�t " t�wng kinh doanh. Đ� '�m b�o 
doanh nghi�p c(a b$n s� l� m�t c�ng cE kinh doanh hi�u qu� v� an to�n, tr��c ti)n, b$n c�n l�u " t�m hi�u 
nh�ng th�ng tin c� b�n sau:

• Lo$i h�nh doanh nghi�p n�o l� ph< h;p?
• L%a ch&n m� h�nh t* ch}c qu�n l" n�o?
• L%a ch&n t)n doanh nghi�p nh� th, n�o?
• Quy tr�nh 'Fng k" th�nh l�p doanh nghi�p ra sao?

B� t�i li�u h��ng d>n v# 'Fng k" doanh nghi�p s� gi/p b$n tr� l�i nh�ng c+u h�i tr)n. Ngo�i ra, b$n c� th� truy 
c�p, tham kh�o th)m th�ng tin v# 'Fng k" doanh nghi�p tr)n C*ng Th�ng tin qu!c gia v# 'Fng k" doanh nghi�p 
t$i ':a chW: http://www.dangkykinhdoanh.gov.vn.

Ri)ng cu!n t�i li�u b$n 'ang c� tr)n tay s� cung c�p cho b$n nh�ng th�ng tin c�n thi,t v# lo$i h�nh Doanh nghi�p 
t� nh+n

DNTN l� m�t lo$i h�nh doanh nghi�p '�;c th�nh l�p theo quy ':nh c(a Lu�t Doanh nghi�p, do m�t c� nh+n l�m 
ch( v� t% ch:u tr�ch nhi�m b�ng to�n b� t�i s�n c(a m�nh v# m&i ho$t '�ng c(a doanh nghi�p.

• DNTN kh�ng '�;c ph�t h�nh b�t k� lo$i ch}ng kho�n n�o.

• M�i c� nh+n chW '�;c quy#n th�nh l�p m�t DNTN. Ch( DNTN kh�ng '�;c '@ng th�i l� ch( h� kinh doanh, 
th�nh vi)n c�ng ty h;p danh.

• DNTN kh�ng '�;c quy#n g�p v!n th�nh l�p ho-c mua c* ph�n, ph�n v!n g�p trong c�ng ty h;p danh, c�ng 
ty TNHH ho-c c�ng ty c* ph�n.

01. 

02. 

NH�NG TH�NG TIN C� B�N
C�N T�M HI�U TR��C KHI 
TH�NH L�P DOANH NGHI�P?

KH�I NI�M V� 
M�T S� L�U 
 V� DNTN?

DANH M�C
T� VI�T T�T

Doanh nghi�p t� nh+n DNTN

C�ng ty Tr�ch nhi�m h�u h$n C�ng ty TNHH

ĐFng k" kinh doanh ĐKKD

ĐFng k" doanh nghi�p ĐKDN

ĐFng k" '�u t� ĐKĐT

03. T�I SAO L�A CH�N
LO�I H�NH DOANH NGHI�P
L� DNTN? 

So v�i c�c lo$i h�nh doanh nghi�p kh�c, DNTN c� �u 'i�m nh� sau:

• Ch( DNTN c� to�n quy#n quy,t ':nh '!i v�i t�t c� ho$t '�ng kinh doanh c(a doanh nghi�p, vi�c s� dEng l;i 
nhu�n sau khi '~ n�p thu, v� th%c hi�n c�c nghSa vE t�i ch�nh kh�c theo quy ':nh c(a ph�p lu�t
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04. 07. 

05. 
08. 

06. 

QU�N L

DOANH NGHI�P T� NH�N

B�N DOANH NGHI�P 

M�T S� L�U 
 V� V�N Đ�U T�
C!A CH! DOANH NGHI�P CHUY�N Đ"I DNTN

TH�NH C�NG TY TNHH

CHO THU#
DOANH NGHI�P

• Ch( DNTN c� th� tr%c ti,p ho-c thu) ng��i kh�c qu�n l", 'i#u h�nh ho$t '�ng kinh doanh. Tr��ng h;p thu) 
ng��i kh�c l�m Gi�m '!c qu�n l" doanh nghi�p th� v>n ph�i ch:u tr�ch nhi�m v# m&i ho$t '�ng kinh doanh 
c(a doanh nghi�p.

• Ch( DNTN l� nguy)n '�n, b: '�n ho-c ng��i c� quy#n l;i, nghSa vE li)n quan tr��c Tr&ng t�i ho-c TJa �n 
trong c�c tranh ch�p li)n quan ',n doanh nghi�p.

• Ch( DNTN l� '$i di�n theo ph�p lu�t c(a doanh nghi�p.

• Ch( DNTN c� quy#n b�n doanh nghi�p c(a m�nh cho ng��i kh�c.  

• Sau khi b�n doanh nghi�p, ch( DNTN v>n ph�i ch:u tr�ch nhi�m v# c�c kho�n n; v� nghSa vE t�i s�n kh�c 
c(a doanh nghi�p ph�t sinh trong th�i gian tr��c ng�y chuy�n giao doanh nghi�p, tr� tr��ng h;p ng��i 
mua, ng��i b�n v� ch( n; c(a doanh nghi�p c� th�a thu�n kh�c. 

• Ng��i b�n, ng��i mua doanh nghi�p ph�i tu+n th( c�c quy ':nh c(a ph�p lu�t v# lao '�ng.

• Ng��i mua doanh nghi�p ph�i 'Fng k" thay '*i ch( DNTN theo quy ':nh.

• V!n '�u t� c(a ch( DNTN do ch( doanh nghi�p t% 'Fng k". Ch( DNTN c� nghSa vE 'Fng k" ch�nh x�c t*ng 
s! v!n '�u t�.

• To�n b� v!n v� t�i s�n k� c� v!n vay v� t�i s�n thu) '�;c s� dEng v�o ho$t '�ng kinh doanh c(a doanh 
nghi�p ph�i '�;c ghi ch�p '�y '( v�o s* k, to�n v� b�o c�o t�i ch�nh c(a doanh nghi�p theo quy ':nh c(a 
ph�p lu�t.

• Trong qu� tr�nh ho$t '�ng, ch( DNTN c� quy#n tFng ho-c gi�m v!n '�u t� c(a m�nh v�o ho$t '�ng kinh 
doanh c(a doanh nghi�p. Vi�c tFng ho-c gi�m v!n '�u t� c(a ch( doanh nghi�p ph�i '�;c ghi ch�p '�y '( 
v�o s* k, to�n. Tr��ng h;p gi�m v!n '�u t� xu!ng th�p h�n v!n '�u t� '~ 'Fng k" th� ch( DNTN chW '�;c 
gi�m v!n sau khi '~ 'Fng k" v�i C� quan ĐKKD

DNTN c� th� chuy�n '*i th�nh C�ng ty TNHH theo quy,t ':nh c(a ch( DNTN n,u '( c�c 'i#u ki�n sau '+y:

• C� '( c�c 'i#u ki�n theo quy ':nh t$i kho�n 1 Đi#u 28 c(a Lu�t Doanh nghi�p;

• Ch( DNTN ph�i l� ch( sw h�u c�ng ty ('!i v�i tr��ng h;p chuy�n '*i th�nh c�ng ty TNHH m�t th�nh vi)n 
do c� nh+n l�m ch( sw h�u) ho-c th�nh vi)n ('!i v�i tr��ng h;p chuy�n '*i th�nh c�ng ty TNHH hai th�nh 
vi)n trw l)n);

• Ch( DNTN cam k,t b�ng vFn b�n ch:u tr�ch nhi�m c� nh+n b�ng to�n b� t�i s�n c(a m�nh '!i v�i t�t c� c�c 
kho�n n; ch�a thanh to�n c(a DNTN v� cam k,t thanh to�n '( s! n; khi ',n h$n;

• Ch( DNTN c� th�a thu�n b�ng vFn b�n v�i c�c b)n c(a h;p '@ng ch�a thanh l" v# vi�c c�ng ty TNHH '�;c 
chuy�n '*i ti,p nh�n v� th%c hi�n c�c h;p '@ng '�;

• Ch( DNTN cam k,t b�ng vFn b�n ho-c c� th�a thu�n b�ng vFn b�n v�i c�c th�nh vi)n g�p v!n kh�c v# vi�c 
ti,p nh�n v� s� dEng lao '�ng hi�n c� c(a DNTN.

• Ch( DNTN c� quy#n cho thu) to�n b� doanh nghi�p c(a m�nh nh�ng ph�i th�ng b�o b�ng vFn b�n k�m 
theo b�n sao h;p '@ng cho thu) c� c�ng ch}ng ',n C� quan ĐKKD, c� quan thu, trong th�i h$n 03 ng�y 
l�m vi�c, k� t� ng�y h;p '@ng cho thu) c� hi�u l%c thi h�nh. Trong th�i h$n cho thu), ch( DNTN v>n ph�i 
ch:u tr�ch nhi�m tr��c ph�p lu�t v�i t� c�ch l� ch( sw h�u doanh nghi�p. Quy#n v� tr�ch nhi�m c(a ch( sw 
h�u v� ng��i thu) '!i v�i ho$t '�ng kinh doanh c(a doanh nghi�p '�;c quy ':nh trong h;p '@ng cho thu).
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09. PH�N BI�T DNTN V� C�NG TY TNHH M�T 
TH�NH VI#N NH� TH� N�O?  

DOANH NGHI�P T� NH�N C�NG TY TNHH M�T TH	NH VI
N

Kh�ng c� t� c�ch ph�p nh+n C� t� c�ch ph�p nh+n

T�i s�n c(a ch( sw h�u kh�ng t�ch bi�t v�i t�i s�n 
c(a doanh nghi�p

T�i s�n c(a ch( sw h�u t�ch bi�t v�i t�i s�n c(a 
c�ng ty

Ch( doanh nghi�p t� nh+n t% ch:u tr�ch nhi�m 
b�ng to�n b� t�i s�n c(a m�nh v# m&i ho$t '�ng 
c(a doanh nghi�p

Ch( sw h�u ch:u tr�ch nhi�m v# c�c kho�n n; v� 
nghSa vE t�i s�n kh�c c(a doanh nghi�p trong 
ph�m vi s� v�n cam k�t g�p v�o doanh nghi�p

Ch( sw h�u doanh nghi�p t� nh+n '@ng th�i l� 
ng��i '$i di�n theo ph�p lu�t c(a doanh nghi�p

Ch( t:ch H�i '@ng th�nh vi)n/Ch( t:ch c�ng ty l� 
ng��i '$i di�n theo ph�p lu�t c(a c�ng ty (tr��ng 
h�p Đi
u l� kh�ng quy 
�nh kh�c)

Ch( doanh nghi�p t� nh+n c� quy#n b�n, cho 
thu) to�n b� doanh nghi�p c(a m�nh

Ch( sw h�u c�ng ty c� quy#n chuy�n nh�;ng m�t 
ph�n ho-c to�n b� v!n 'i#u l� c(a c�ng ty cho t* 
ch}c, c� nh+n kh�c

QUY T�C Đ
T T
N:

T�n doanh nghi�p = “Doanh nghi�p t� nh�n” + “T�n ri�ng c�a doanh nghi�p”

Ho-c: “DNTN” + “T�n ri�ng c�a doanh nghi�p”

Ho-c: “Doanh nghi�p TN” + “T�n ri�ng c�a doanh nghi�p”

T)n ri)ng '�;c vi,t b�ng c�c ch� c�i trong b�ng ch� c�i ti,ng Vi�t, c�c ch� F, J, Z, W, ch� s! v� k" hi�u.

V� d�: C� th� '-t t)n doanh nghi�p nh� sau: “Doanh nghi�p t� nh+n Ng+n H�”; “DNTN Đ$i Ph�t”; “Doanh 
nghi�p TN Ho�ng Z 123”.

T
N DOANH NGHI�P B�NG TI�NG N��C NGO	I V	 T
N VI�T T�T:

• T)n doanh nghi�p b�ng ti,ng n��c ngo�i '�;c d:ch t� t)n ti,ng Vi�t sang m�t trong nh�ng ti,ng n��c 
ngo�i h� ch� La-tinh

• T)n ri)ng c(a doanh nghi�p c� th� gi� nguy)n ho-c d:ch theo nghSa t��ng }ng sang ti,ng n��c ngo�i

V� d�: “DNTN An Khang” c� th� s� dEng t)n ti,ng Anh l�: “An Khang Private Enterprise”.

• T)n b�ng ti,ng n��c ngo�i c(a doanh nghi�p '�;c in ho-c vi,t v�i kh* ch� nh� h�n t)n ti,ng Vi�t c(a 
doanh nghi�p t$i trE sw ch�nh, chi nh�nh, vFn phJng '$i di�n, ':a 'i�m kinh doanh c(a doanh nghi�p ho-c 
tr)n c�c gi�y t� giao d:ch, h@ s� t�i li�u v� �n ph�m do doanh nghi�p ph�t h�nh

• T)n vi,t t�t c(a doanh nghi�p '�;c vi,t t�t t� t)n ti,ng Vi�t ho-c t)n vi,t b�ng ti,ng n��c ngo�i.

C�C Y
U C�U LI
N QUAN Đ�N T
N DOANH NGHI�P:

• T)n doanh nghi�p ph�i '�;c g�n t$i trE sw ch�nh, chi nh�nh, vFn phJng '$i di�n, ':a 'i�m kinh doanh c(a 
doanh nghi�p

• T)n doanh nghi�p ph�i '�;c in ho-c vi,t tr)n c�c gi�y t� giao d:ch, h@ s� t�i li�u v� �n ph�m do doanh 
nghi�p ph�t h�nh

NH�NG ĐI�U C�M TRONG Đ
T T
N DOANH NGHI�P:

• Đ-t t)n tr<ng ho-c t)n g+y nh�m l>n v�i t)n c(a doanh nghi�p '~ 'Fng k" 

• S� dEng t)n c� quan nh� n��c, '�n v: v� trang nh+n d+n, t)n c(a t* ch}c ch�nh tr:, t* ch}c ch�nh tr: - x~ 
h�i, t* ch}c ch�nh tr: x~ h�i - ngh# nghi�p, t* ch}c x~ h�i, t* ch}c x~ h�i - ngh# nghi�p '� l�m to�n b� ho-c 
m�t ph�n t)n ri)ng c(a doanh nghi�p, tr� tr��ng h;p c� s% ch�p thu�n c(a c� quan, '�n v: ho-c t* ch}c '�

• S� dEng t� ng�, k" hi�u vi ph$m truy#n th!ng l:ch s�, vFn h�a, '$o '}c v� thu�n phong mz tEc c(a d+n t�c

10. Đ$T T#N DOANH NGHI�P NH� TH� 
N�O CHO Đ%NG V�I QUY Đ&NH C!A 
PH�P LU�T? 

• T)n tr<ng l� t)n ti,ng Vi�t c(a doanh nghi�p '# ngh: 'Fng k" '�;c vi,t ho�n to�n gi!ng v�i t)n ti,ng Vi�t 
c(a doanh nghi�p '~ 'Fng k".

• C�c tr��ng h;p sau '+y '�;c coi l� t)n g+y nh�m l>n v�i t)n c(a doanh nghi�p '~ 'Fng k":

-   T)n ti,ng Vi�t '�;c '&c gi!ng nhau;

-   T)n vi,t t�t tr<ng nhau;

-   T)n b�ng ti,ng n��c ngo�i tr<ng nhau;

-   T)n ri)ng tr<ng nhau;

-   T)n ri)ng chW kh�c nhau bwi m�t s! t% nhi)n, s! th} t% ho-c c�c ch� c�i trong b�ng ch� c�i ti,ng Vi�t v� 
c�c ch� c�i F, J, Z, W ngay sau t)n ri)ng c(a doanh nghi�p '� (tr� tr��ng h;p l� c�ng ty con c(a c�ng 
ty '~ 'Fng k");

-   T)n ri)ng c(a doanh nghi�p c<ng lo$i chW kh�c v�i t)n '~ 'Fng k" bwi k" hi�u “&”, “.”, “+”, “-“, “_” (tr� 
tr��ng h;p l� c�ng ty con c(a c�ng ty '~ 'Fng k");

-   T)n ri)ng chW kh�c v�i t)n ri)ng c(a doanh nghi�p c<ng lo$i '~ 'Fng k" bwi t� “t+n” ngay tr��c ho-c 
“m�i” ngay sau ho-c tr��c t)n ri)ng c(a doanh nghi�p '~ 'Fng k" (tr� tr��ng h;p l� c�ng ty con c(a 
c�ng ty '~ 'Fng k");

-   T)n ri)ng chW kh�c v�i t)n ri)ng c(a doanh nghi�p c<ng lo$i '~ 'Fng k" bwi t� “mi#n B�c”, “mi#n Nam”, 
“mi#n Trung”, “mi#n T+y”, “mi#n Đ�ng” ho-c t� c� " nghSa t��ng t% (tr� tr��ng h;p l� c�ng ty con c(a 
c�ng ty '~ 'Fng k").

11. NH� TH� N�O Đ�'C G�I L� T#N 
TR(NG, T#N G�Y NH�M L�N? Đ

I�
M

 K
H

�
C 

BI
�T

L�U �: C� quan ĐKKD c� quy#n quy,t ':nh ch�p thu�n ho-c t� ch!i t)n d% ki,n 'Fng k" c(a doanh 
nghi�p theo quy ':nh c(a ph�p lu�t v� quy,t ':nh c(a c� quan ĐKKD l� quy,t ':nh cu!i c<ng.
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• NH�NG ĐI�U C�N L�U � V� NG	NH, NGH� KINH DOANH
• Doanh nghi�p '�;c quy#n kinh doanh t�t c� nh�ng ng�nh, ngh# m� ph�p lu�t kh�ng c�m
• Doanh nghi�p c� nghSa vE '�p }ng '( 'i#u ki�n kinh doanh khi kinh doanh ng�nh, ngh# '�u t� kinh doanh 

c� 'i#u ki�n theo quy ':nh c(a Lu�t Đ�u t� v� b�o '�m duy tr� '( 'i#u ki�n '�u t� kinh doanh '� trong su!t 
qu� tr�nh ho$t '�ng kinh doanh.   

• Doanh nghi�p '�;c quy#n kinh doanh ng�nh, ngh# '�u t� kinh doanh c� 'i#u ki�n k� t� khi c� '( 'i#u 
ki�n theo quy ':nh c(a ph�p lu�t v� ph�i b�o '�m '�p }ng c�c 'i#u ki�n '� trong su!t qu� tr�nh ho$t '�ng. 

• C�c h�nh vi b: nghi)m c�m: kinh doanh c�c ng�nh, ngh# c�m '�u t� kinh doanh; kinh doanh ng�nh, ngh# 
'�u t� kinh doanh c� 'i#u ki�n khi ch�a '( c�c 'i#u ki�n kinh doanh theo quy ':nh c(a Lu�t Đ�u t� ho-c 
kh�ng b�o '�m duy tr� '( 'i#u ki�n kinh doanh trong qu� tr�nh ho$t '�ng.

• 
• GHI NG	NH, NGH� KINH DOANH
• Tr)n Gi�y Ch}ng nh�n 'Fng k" doanh nghi�p kh�ng ghi ng�nh, ngh# kinh doanh c(a doanh nghi�p
• Khi 'Fng k" th�nh l�p doanh nghi�p, khi th�ng b�o b* sung, thay '*i ng�nh, ngh# kinh doanh ho-c khi '# 

ngh: c�p '*i sang Gi�y Ch}ng nh�n 'Fng k" doanh nghi�p, ng��i th�nh l�p ho-c doanh nghi�p l%a ch&n 
ng�nh kinh t, c�p b!n trong H� th!ng ng�nh kinh t, c(a Vi�t Nam '� ghi ng�nh, ngh# kinh doanh trong 
Gi�y '# ngh: 'Fng k" doanh nghi�p, Th�ng b�o thay '*i n�i dung ĐKDN ho-c gi�y '# ngh: c�p '*i sang 
Gi�y Ch}ng nh�n 'Fng k" doanh nghi�p. 

• C� quan ĐKKD h��ng d>n, '!i chi,u v� ghi nh�n ng�nh, ngh# kinh doanh c(a doanh nghi�p v�o C� sw d� 
li�u qu!c gia v# ĐKDN.

• N,u doanh nghi�p c� nhu c�u 'Fng k" ng�nh, ngh# kinh doanh chi ti,t h�n ng�nh kinh t, c�p b!n th� do-
anh nghi�p l%a ch&n m�t ng�nh kinh t, c�p b!n trong H� th!ng ng�nh kinh t, c(a Vi�t Nam, sau '� ghi chi 
ti,t ng�nh, ngh# kinh doanh c(a doanh nghi�p ngay d��i ng�nh c�p b!n nh�ng ph�i '�m b�o ng�nh, ngh# 
kinh doanh chi ti,t c(a doanh nghi�p ph< h;p v�i ng�nh c�p b!n '~ ch&n. Trong tr��ng h;p n�y, ng�nh, 
ngh# kinh doanh c(a doanh nghi�p l� ng�nh, ngh# kinh doanh chi ti,t doanh nghi�p '~ ghi.

• Đ!i v�i  nh�ng ng�nh, ngh# kh�ng c� trong H� th!ng ng�nh kinh t, Vi�t Nam nh�ng '�;c quy ':nh t$i c�c 
vFn b�n quy ph$m ph�p lu�t kh�c th� ng�nh , ngh# kinh doanh '�;c ghi theo ng�nh, ngh# quy ':nh t$i c�c 
vFn b�n quy ph$m ph�p lu�t '�.

12. NH�NG ĐI�U C�N BI�T V� QUY Đ&NH Đ�I 
V�I NG�NH, NGH� KINH DOANH C!A 
DOANH NGHI�P

N
N 
L%a ch&n 'Fng k" nh�ng ng�nh, ngh# 
m� doanh nghi�p s� ho$t '�ng

KH�NG N
N
ĐFng k" qu� nhi#u ng�nh, ngh# kinh 
doanh so v�i th%c t, ho$t '�ng s� d¡ 
g+y hi�u nh�m v� l�m gi�m m}c '� tin 
t�wng c(a '!i t�c, kh�ch h�ng v# th, 
m$nh, lSnh v%c kinh doanh ch�nh c(a 
c�ng ty b$n.

13. 

CHU�N B! H" S#

1. Gi�y '# ngh: 'Fng k" doanh nghi�p DNTN

2. B�n sao h;p l� c(a m�t trong c�c gi�y t� ch}ng th%c c� nh+n c(a ch( DNTN:

-   Đ!i v�i c�ng d+n Vi�t Nam: Th¢ cFn c��c c�ng d+n ho-c Ch}ng minh nh+n d+n ho-c H� chi,u Vi�t Nam 
cJn hi�u l%c.

-   Đ!i v�i ng��i n��c ngo�i: H� chi,u n��c ngo�i ho-c gi�y t� c� gi� tr: thay th, h� chi,u n��c ngo�i cJn 
hi�u l%c.

C�CH TH$C N�P H" S#

Ng��i th�nh l�p doanh nghi�p c� th� l%a ch&n m�t trong hai ph��ng th}c n�p h@ s� sau:

1. N�p h@ s� ĐKDN v� l� ph� tr%c ti,p t$i PhJng ĐKKD

2. N�p h@ s� ĐKDN v� l� ph� qua m$ng 'i�n t� (s� dEng ch� k" s! ho-c T�i kho�n ĐKKD) theo quy tr�nh tr)n 
C*ng Th�ng tin qu!c gia v# 'Fng k" doanh nghi�p.

H) S�, TR�NH T�, TH! T�C Đ	NG K
 
TH�NH L�P DNTN?

TR�NH T% TH%C HI�N

1. N£U N�P H¤ S¥ TR�C TI£P T�I PH¦NG ĐKKD:

Sau khi nh�n '�;c m~ s! doanh nghi�p 
t� c� quan thu,, PhJng ĐKKD c�p Gi�y 

ch}ng nh�n 'Fng k" doanh nghi�p

N,u h@ s� ch�a h;p l�, PhJng ĐKKD 
th�ng b�o b�ng vFn b�n cho ng��i th�nh 
l�p doanh nghi�p trong 03 ng�y l�m vi�c

N,u h@ s� h;p l�, PhJng ĐKKD g�i th�ng tin 
sang c� quan thu, '� t$o m~ s! Doanh nghi�p 

PhJng ĐKKD trao Gi�y bi)n nh�n

N�p h@ s� + thanh to�n l� ph� t$i 
PhJng ĐKKD

2. N£U N�P H¤ S¥ QUA M�NG ĐI�N T§ S§ D¨NG CH© K� S
: 

Sau khi nh�n '�;c m~ s! doanh nghi�p t� c� 
quan thu,, PhJng ĐKKD c�p Gi�y ch}ng nh�n 

'Fng k" doanh nghi�p  

N,u h@ s� ch�a h;p l�, PhJng ĐKKD g�i 
th�ng b�o qua m$ng '� y)u c�u doanh 

nghi�p b* sung, s�a '*i 

N,u h@ s� h;p l�, PhJng ĐKKD g�i th�ng tin sang 
c� quan thu, '� t% '�ng t$o m~ s! doanh nghi�p

Nh�n Gi�y bi)n nh�n h@ s� ĐKDN 
qua m$ng 'i�n t�

K) khai th�ng tin, t�i vFn b�n 'i�n t�, k" s! v�o h@ s� 'i�n t� + thanh to�n l� ph� theo quy tr�nh tr)n C*ng 
Th�ng tin qu!c gia v# 'Fng k" doanh nghi�p
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C�NG B& N�I DUNG Đ'NG K� DOANH NGHI�P

Doanh nghi�p sau khi '�;c c�p Gi�y Ch}ng nh�n 'Fng k" doanh nghi�p, ph�i th�ng b�o c�ng khai tr)n C*ng 
Th�ng tin qu!c gia v# 'Fng k" doanh nghi�p theo tr�nh t%, th( tEc v� ph�i tr� ph� theo quy ':nh. N�i dung c�ng 
b! bao g@m c�c n�i dung Gi�y Ch}ng nh�n 'Fng k" doanh nghi�p v� c�c th�ng tin v# ng�nh, ngh# kinh doanh 
c(a doanh nghi�p.

Tr��ng h;p thay '*i n�i dung ĐKDN, nh�ng thay '*i t��ng }ng ph�i '�;c th�ng b�o c�ng khai tr)n C*ng Th�ng 
tin qu!c gia v# 'Fng k" doanh nghi�p.

Th�i h$n th�ng b�o c�ng khai c�c th�ng tin v# doanh nghi�p n)u tr)n l� 30 ng�y, k� t� ng�y '�;c c�ng khai.

PH(, L� PH(

L� ph� 'Fng k" doanh nghi�p: 200.000'; Ph� c�ng b! n�i dung 'Fng k" doanh nghi�p: 300.000'.

Doanh nghi�p c� quy#n l�p chi nh�nh, vFn phJng '$i di�n w trong n��c v� n��c ngo�i. Doanh nghi�p c� th� 
'-t m�t ho-c nhi#u chi nh�nh, vFn phJng '$i di�n t$i m�t ':a ph��ng theo ':a gi�i h�nh ch�nh.

Đ:a 'i�m kinh doanh c(a doanh nghi�p c� th� w ngo�i ':a chW 'Fng k" trE sw ch�nh. Doanh nghi�p chW '�;c l�p ':a 
'i�m kinh doanh t$i tWnh, th�nh ph! tr%c thu�c Trung ��ng n�i doanh nghi�p '-t trE sw ch�nh ho-c '-t chi nh�nh

CHU�N B! H" S#

• Th�ng b�o th�nh l�p chi nh�nh, vFn phJng '$i di�n (PhE lEc II-11, Th�ng t� s! 20/2015/TT-BKHĐT);

• B�n sao h;p l� quy,t ':nh b* nhi�m ng��i '}ng '�u chi nh�nh, vFn phJng '$i di�n;

• B�n sao h;p l� m�t trong c�c gi�y t� ch}ng th%c c� nh+n quy ':nh t$i Đi#u 10 Ngh: ':nh s! 78/2015/NĐ-
CP c(a ng��i '}ng '�u chi nh�nh, vFn phJng '$i di�n.

C�CH TH$C N�P H" S#

• N�p h@ s� 'Fng k" ho$t '�ng chi nh�nh/vFn phJng '$i di�n v� l� ph� tr%c ti,p t$i PhJng ĐKKD

• N�p h@ s� ĐKDN v� l� ph� qua m$ng 'i�n t� (s� dEng ch� k" s! ho-c T�i kho�n ĐKKD) theo quy tr�nh tr)n C*ng 
Th�ng tin qu!c gia v# 'Fng k" doanh nghi�p

H) S�, TR�NH T�, TH! T�C Đ	NG K

HO�T Đ�NG CHI NH�NH, V	N PH*NG
Đ�I DI�N, Đ&A ĐI�M KINH DOANH?

14. 3. N�P H¤ S¥ QUA M�NG ĐI�N T§ S§ D¨NG TYI KHOjN ĐKKD:

Nh�n Gi�y bi)n nh�n h@ s� 'Fng k" doanh 
nghi�p qua m$ng 'i�n t� (Gi�y bi)n nh�n)

Sau khi nh�n '�;c M~ s! doanh nghi�p t� c� 
quan thu,, PhJng ĐKKD th�ng b�o cho doanh 

nghi�p v# vi�c c�p Gi�y ch}ng nh�n ĐKDN

N,u h@ s� ch�a h;p l�, PhJng ĐKKD g�i 
th�ng b�o qua m$ng 'i�n t� '� y)u c�u 

doanh nghi�p s�a '*i, b* sung

Ng��i '$i di�n theo ph�p lu�t n�p h@ s� 
b�n gi�y k�m theo Gi�y bi)n nh�n ',n 

PhJng ĐKKD

PhJng ĐKKD '!i chi,u h@ s� b�n gi�y v� h@ 
s� doanh nghi�p n�p qua m$ng 'i�n t� v� c�p 
Gi�y ch}ng nh�n ĐKDN n,u h@ s� th!ng nh�t

Ng��i '$i di�n theo ph�p lu�t s� dEng T�i 
kho�n ĐKKD '� k) khai, t�i vFn b�n 'i�n t� v� 

x�c th%c h@ s�

N,u h@ s� h;p l�, PhJng ĐKKD g�i th�ng tin 
sang c� quan thu, '� t$o M~ s! Doanh nghi�p

Ng��i '$i di�n theo ph�p lu�t k) khai th�ng tin, t�i vFn b�n 'i�n t� c(a c�c gi�y t� ch}ng th%c c� nh+n 
t$i C*ng th�ng tin qu!c gia v# 'Fng k" doanh nghi�p '� '�;c c�p T�i kho�n ĐKKD

L�U �: 

• H@ s� 'Fng k" doanh nghi�p qua m$ng 'i�n t� h;p l� '�;c quy ':nh t$i Đi#u 36 Ngh: ':nh 
s! 78/2015/NĐ-CP ng�y 14/9/2015 c(a Ch�nh ph( v# ĐKDN

• N,u qu� th�i h$n 30 ng�y, k� t� ng�y g�i th�ng b�o v# vi�c c�p Gi�y ch}ng nh�n 'Fng k" 
doanh nghi�p m� PhJng ĐKKD kh�ng nh�n '�;c h@ s� b�ng b�n gi�y th� h@ s� 'Fng k" 'i�n 
t� c(a doanh nghi�p kh�ng cJn hi�u l%c

• N,u b� h@ s� n�p b�ng b�n gi�y kh�ng ch�nh x�c so v�i b� h@ s� '�;c g�i qua m$ng 'i�n 
t� m� ng��i n�p h@ s� kh�ng th�ng b�o v�i PhJng ĐKKD t$i th�i 'i�m n�p h@ s� b�ng b�n 
gi�y th� '�;c coi l� gi� m$o h@ s� v� s� b: x� l" theo quy ':nh t$i Kho�n 1 Đi#u 63 Ngh: ':nh 
s! 78/2015/NĐ-CP.

• Quy tr�nh 'Fng k" doanh nghi�p qua m$ng 'i�n t� w tr)n c�ng �p dEng '!i v�i vi�c 'Fng k" ho$t 
'�ng chi nh�nh, vFn phJng '$i di�n, th�ng b�o l�p ':a 'i�m kinh doanh c(a doanh nghi�p.

Doanh nghi�p g�i h@ s� k�m theo Th�ng 
b�o th�nh l�p chi nh�nh/vFn phJng '$i di�n 

',n PhJng ĐKKD n�i '-t chi nh�nh/vFn 
phJng '$i di�n

N,u h@ s� h;p l�, PhJng ĐKKD nh�p th�ng tin 
v�o H� th!ng Th�ng tin qu!c gia v# 'Fng k" 

doanh nghi�p '� y)u c�u m~ s! chi nh�nh/vFn 
phJng '$i di�n

Trong th�i h$n 03 ng�y l�m vi�c k� t� ng�y nh�n 
'�;c h@ s� h;p l�, PhJng ĐKKD c�p Gi�y ch}ng 
nh�n 'Fng k" ho$t '�ng chi nh�nh/vFn phJng 

'$i di�n

TR�NH T% TH%C HI�N

L� PH(

L� ph� 'Fng k" ho$t '�ng chi nh�nh/vFn phJng '$i di�n, ':a 'i�m kinh doanh: 100.000'

L�U �: Tr��ng h;p doanh nghi�p l�p chi nh�nh/vFn phJng '$i di�n w n��c ngo�i th� th%c hi�n 
theo quy ':nh c(a ph�p lu�t n��c '�. 

Trong th�i h$n 30 ng�y l�m vi�c, k� t� ng�y ch�nh th}c mw chi nh�nh/vFn phJng '$i di�n w n��c 
ngo�i, doanh nghi�p ph�i g�i Th�ng b�o v# vi�c l�p chi nh�nh/vFn phJng '$i di�n w n��c ngo�i 
',n PhJng ĐKKD n�i doanh nghi�p '~ 'Fng k" (PhE lEc II-12, Th�ng t� s! 20/2015/TT-BKHĐT). 
K�m theo Th�ng b�o ph�i c� b�n sao h;p l� Gi�y ch}ng nh�n 'Fng k" ho$t '�ng chi nh�nh/vFn 
phJng '$i di�n ho-c gi�y t� t��ng '��ng '� b* sung th�ng tin v# chi nh�nh/vFn phJng '$i di�n 
c(a doanh nghi�p trong C� sw d� li�u qu!c gia v# ĐKDN.
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15. 16. 

Đ� '�m b�o tu+n th( c�c quy ':nh c(a ph�p lu�t v� tr�ch nhi�m x~ h�i c(a Doanh nghi�p trong su!t vJng '�i 
ho$t '�ng, doanh nghi�p c�n l�u " th%c hi�n '�y '( c�c nghSa vE sau:

1. Đ�p }ng '( 'i#u ki�n kinh doanh khi kinh doanh ng�nh, ngh# '�u t� kinh doanh c� 'i#u ki�n theo quy 
':nh c(a Lu�t '�u t� v� b�o '�m duy tr� '( 'i#u ki�n '�u t� kinh doanh '� trong su!t qu� tr�nh ho$t '�ng 
kinh doanh.

2. T* ch}c c�ng t�c k, to�n, l�p v� n�p b�o c�o t�i ch�nh trung th%c, ch�nh x�c, '/ng th�i h$n theo quy ':nh 
c(a ph�p lu�t v# k, to�n, th!ng k).

3. K) khai thu,, n�p thu, v� th%c hi�n c�c nghSa vE t�i ch�nh kh�c theo quy ':nh c(a ph�p lu�t.

4. B�o '�m quy#n, l;i �ch h;p ph�p, ch�nh '�ng c(a ng��i lao '�ng theo quy ':nh c(a ph�p lu�t v# lao '�ng; 
kh�ng '�;c ph+n bi�t '!i x� v� x/c ph$m danh d%, nh+n ph�m c(a ng��i lao '�ng trong doanh nghi�p; 
kh�ng '�;c s� dEng lao '�ng c�ªng b}c v� lao '�ng tr¢ em; h� tr; v� t$o 'i#u ki�n thu�n l;i cho ng��i lao 
'�ng tham gia '�o t$o n+ng cao tr�nh '�, kz nFng ngh#; th%c hi�n ch, '� b�o hi�m x~ h�i, b�o hi�m th�t 
nghi�p, b�o hi�m y t, v� b�o hi�m kh�c cho ng��i lao '�ng theo quy ':nh c(a ph�p lu�t.

5. B�o '�m v� ch:u tr�ch nhi�m v# ch�t l�;ng h�ng h�a, d:ch vE theo ti)u chu�n do ph�p lu�t quy ':nh ho-c 
ti)u chu�n '~ 'Fng k" ho-c c�ng b!.

6. Th%c hi�n '�y '(, k:p th�i c�c nghSa vE v# 'Fng k" doanh nghi�p, 'Fng k" thay '*i n�i dung 'Fng k" doanh 
nghi�p, c�ng khai th�ng tin v# th�nh l�p v� ho$t '�ng, b�o c�o v� c�c nghSa vE kh�c theo quy ':nh c(a 
Lu�t doanh nghi�p v� quy ':nh kh�c c(a ph�p lu�t c� li)n quan.

7. Ch:u tr�ch nhi�m v# t�nh trung th%c, ch�nh x�c c(a th�ng tin k) khai trong h@ s� 'Fng k" doanh nghi�p v� 
c�c b�o c�o; tr��ng h;p ph�t hi�n th�ng tin '~ k) khai ho-c b�o c�o thi,u ch�nh x�c, ch�a '�y '( th� ph�i 
k:p th�i s�a '*i, b* sung c�c th�ng tin '�.

8. Tu+n th( quy ':nh c(a ph�p lu�t v# qu!c phJng, an ninh, tr�t t%, an to�n x~ h�i, b�nh '«ng gi�i, b�o v� t�i 
nguy)n, m�i tr��ng, b�o v� di t�ch l:ch s� - vFn h�a v� danh lam th�ng c�nh.

9. Th%c hi�n nghSa vE v# '$o '}c kinh doanh '� b�o '�m quy#n, l;i �ch h;p ph�p c(a kh�ch h�ng v� ng��i 
ti)u d<ng.

Đ� th�nh l�p v� v�n h�nh doanh nghi�p '/ng quy ':nh c(a ph�p lu�t, ng��i th�nh l�p doanh nghi�p c�n t�m 
hi�u m�t s! vFn b�n quy ph$m ph�p lu�t ch�nh 'i#u chWnh/li)n quan ',n lSnh v%c 'Fng k" kinh doanh sau:

• Lu�t Doanh nghi�p 2014

• Lu�t Đ�u t� 2014

• Ngh: ':nh s! 96/2015/NĐ-CP ng�y 19/10/2015 quy ':nh chi ti,t m�t s! 'i#u c(a Lu�t Doanh nghi�p

• Ngh: ':nh s! 118/2015/NĐ-CP ng�y 12/11/2015 c(a Ch�nh ph( quy ':nh chi ti,t v� h��ng d>n thi h�nh 
m�t s! 'i#u c(a Lu�t Đ�u t�

• Ngh: ':nh s! 78/2015/NĐ-CP ng�y 14/9/2015 c(a Ch�nh ph( v# 'Fng k" doanh nghi�p

• Th�ng t� s! 20/2015/TT-BKHĐT ng�y 01/12/2015 c(a B� K, ho$ch v� Đ�u t� h��ng d>n v# 'Fng k" 
doanh nghi�p

• Th�ng t� li)n t:ch s! 01/2016/TTLT-BKHĐT-BTC ng�y 23/03/2016 c(a B� K, ho$ch v� Đ�u t� v� B� T�i 
ch�nh v# vi�c h��ng d>n vi�c trao '*i th�ng tin v# doanh nghi�p gi�a H� th!ng th�ng tin qu!c gia v# 'Fng 
k" doanh nghi�p v� H� th!ng th�ng tin thu,.

C�C NGH+A V� 
C!A DOANH NGHI�P  

M�T S� V	N B�N QUY PH�M PH�P LU�T 
ĐI�U CH-NH/LI#N QUAN Đ�N L+NH V�C 
Đ	NG K
 KINH DOANH? 
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